
Stellenausschreibung

Das Medizinische Versorgungszentrum Bad Salzungen ist eine Tochtergesellschaft des Klinikums 
Bad Salzungen und trägt an verschiedenen Standorten in der Region zur haus- und fachärzt-
lichen ambulanten medizinischen Versorgung bei. Aufgrund weiter wachsenden Aufgaben sind 
wir auf der Suche nach neuen Mitarbeitern, die Teil unseres Teams werden möchten.

Wir bieten Ihnen:
• einen attraktiven Haustarif mit Aufstiegsmöglich-

keiten mit leistungsabhängigen Komponenten und 
Zahlung von Weihnachtsgeld

• einen interessanten und zukunftsorientierten 
Arbeitsplatz in guter Arbeitsatmosphäre 

• geregelte Arbeitszeiten
• verschiedene Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Möglichkeit der Mitgliedschaft im Gesundheitssport-

verein

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Arzthelfer oder medizinischer Fachangestellter (m/w/d)
für unsere Praxis für Allgemeinmedizin am Standort Vacha 
in Teilzeit mit 32 Wochenstunden, 
zunächst befristet für 1 Jahr mit der Option der Verlängerung auf einen unbefristeten Vertrag.

Ihr Aufgabenbereich:
• Ansprechpartner für die Patienten
• Sprechstundenablauf organisieren 
• Administrative Patientenverwaltung (Rezepte, 

Überweisungen, Terminvergaben etc.)
• sowie die Vorbereitung und Unterstützung der 

kassenärztlichen Abrechnung, Arztbriefschreibung
• Reinigung, Pfl ege und Wartung der medizinischen 

Geräte und Instrumente

Ihr Profi l
• Abgeschlossene Ausbildung als Arzthelfer/-in bzw. 

medizinische(r) 
• Fachangestellte(r) oder eine artverwandte 

Ausbildung mit entsprechender
• Berufserfahrung  
• Erfahrung bei der Organisation einer Arztpraxis oder 

einer vergleichbaren Einrichtung
• Ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Diskretion, 

Teamgeist und Dienstleistungsorientierung
• Eine freundliche emphatische Persönlichkeit mit 

kommunikativen Fähigkeiten
• Kenntnisse in der medizinischen Dokumentation

Haben Sie noch Fragen?
Für nähere Informationen stehen Ihnen Frau Schrön 
unter 03695/64-1024 oder Frau Mengs unter 
03695/64-4888 gerne zur Verfügung.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?
Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte unter 
Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins an: 
E-Mail: Bewerbung@klinikum-badsalzungen.de
Hier fi nden Sie unser Online-Bewerbungsformular

Klinikum Bad Salzungen GmbH
Personalabteilung
Lindigallee 3
36433 Bad Salzungen


