
Stellenausschreibung

Wir sind ein modern ausgestattetes Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung mit regional intermediärem
Versorgungsauftrag und verfügen über 423 Betten mit einer Vielzahl leistungsfähiger Kliniken und Fachbereiche 
sowie Zentren für spezielle und komplexe Leistungsangebote. Darüber hinaus betreiben wir Tochtergesellschaften 
in den Bereichen Altenpfl ege, ambulante medizinische Versorgung, Facility-Management und Catering sowie Aus-, 
Fort- und Weiterbildung. Bad Salzungen ist eine Kreisstadt von 17.500 Einwohnern und befi ndet sich in landschaft-
lich schönerLage in Südthüringen zwischen Thüringer Wald und Rhön. Alle weiterführenden Schulen sind am Ort.

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams zum nächst möglichen Zeitpunkt 

eine Medizinische Schreibkraft (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit. Die Einstellung erfolgt unbefristet.

Die Tätigkeiten umfassen u. a. folgende Aufgaben:
• Allgemeine verwaltende Tätigkeiten
• Allgemeine Sekretariatsaufgaben 
• Schreiben von Arztbriefen nach Diktat
• Erstellen von Entlass Briefen und OP-Protokollen der Klinik
• Vertretung der Chefarztsekretariate
• Vorbereitung und Sortierung von Patientenakten
• Bearbeitung von Anforderungen durch Behörden

Ihr Anforderungsprofi l:
• Erfahrungen im Schreiben nach Diktat mit Tastschreiben/

Blindschreiben
• Sicherer Umgang mit der deutschen Rechtschreibung und 

Grammatik 
• Teamfähigkeit, Serviceorientiert, Flexibilität, 

Verantwortungsbewusstsein sowie soziale Kompetenzen
• Selbstständiges, verantwortungsbewusstes Arbeiten und ein 

hohes Maß an Zuverlässigkeit 
• Versierter Umgang mit EDV-System 

Wir haben Ihr Interesse geweckt?
Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte unter Angabe 
des frühestmöglichen Eintrittstermins an: 
E-Mail: Bewerbung@klinikum-badsalzungen.de

Hier fi nden Sie unser
Online-Bewerbungsformular
www.klinikum-badsalzungen.de

Für nähere Informationen steht Ihnen 
Christine Schrön, Personalabteilung 
unter Tel.: 03695/64-1026 gerne zur Verfügung.

Klinikum Bad Salzungen GmbH
Personalabteilung
Lindigallee 3
36433 Bad Salzungen

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Wir bieten Ihnen:
einen sicheren unbefristeten Arbeitsplatz in einer 
zukunftsorientierten Einrichtung
• eine offene Willkommenskultur erleichtert den Einstieg in 

unser Team, neben unserem attraktiven Gehalt mit 
Gehaltsentwicklung analog dem TVöD-K, 30 Tagen Urlaub, 
einer Jahressonderzahlung und einer leistungsorientierten 
Vergütung pro Jahr profi tieren Sie von einer langfristigen 
Absicherung durch unsere betriebliche Altersvorsorge

• gezielte Personalentwicklung mit vielseitigen, 
ansprechenden Fort- und Weiterbildungsangeboten

• Maßnahmen zur Gesunderhaltung, betriebsärztlicher Dienst, 
betriebliches Eingliederungsmanagement


